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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок, правила 

организации о осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, программам обучения и 

проверки знания требований охраны труда, пожарной и электробезопасности, 

обучения по основным программам профессионального обучения и другим  

направлениям в ООО «Учебный центр «Охрана труда» (далее -Центр) с 

использованием электронного обучения (далее ЭО) и дистанционных 

образовательных технологий (далее ДОТ).  

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми актами: 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от        26 августа 2020 г. № 438 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации» (в 

действующей редакции); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 

09.01.2014 № 2 

«Об утверждении порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

- «Методическими рекомендациями по реализации 

дополнительных профессиональных программ с использованием 

дистанционных образовательных технологий, электронного обучения и в 

сетевой форме» от 21.04.2015; 

- Уставом и нормативными локальными актами Центра. 

 

2. Понятия и сокращения, используемые в Положении 

• Электронное обучение (ЭО) - организация 

образовательной деятельности с применением содержащейся в базах данных и 

используемой при реализации образовательных программ информации и 

обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических 

средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, 

обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, 



  

взаимодействие слушателей и педагогических работников. 

• Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) - 

образовательные технологии, реализуемые с применением информационных и 

телекоммуникационных технологий при опосредованном или не полностью 

опосредованном взаимодействии слушателя и преподавателя. 

• Электронная информационно-образовательная среда 

(далее — ЭИОС) — это системно организованная совокупность (комплекс) 

информационных и образовательных ресурсов, средств вычислительной 

техники, информационных, телекоммуникационных технологий, аппаратно-

программного и организационно-методического обеспечения, ориентированная 

на удовлетворение потребностей пользователей в информационных услугах и 

ресурсах образовательного характера 

• Информационно-образовательная среда организации, 

осуществляющей образовательную деятельность-комплекс информационных 

образовательных ресурсов, в том числе цифровые образовательные ресурсы; 

совокупность технологических средств ИКТ: компьютеры, иное 

информационное оборудование, коммуникационные каналы; систему 

современных педагогических технологий, обеспечивающих обучение в 

современной информационно-образовательной среде. 

• Цифровая образовательная платформа—

информационное пространство, объединяющее участников процесса обучения, 

которое дает возможность для удаленного образования, обеспечивает доступ к 

методическим материалам и информации, а также позволяет осуществлять 

тестирование для контроля уровня знаний обучающихся. 

• Информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) - 

информационные процессы и методы работы с информацией, осуществляемые 

с применением средств вычислительной техники и средств телекоммуникации. 

• Электронные образовательные ресурсы (ЭОР) - учебно- 

методические материалы, размещенные в электронном виде на учебном 

портале Центра, а также электронно-библиотечные системы, 

профессиональные базы данных и прочие информационные ресурсы, доступ к 

которым обеспечивается Центром. 

• Веб-сервисы – это системы обмена информацией на 

основе XML, которые используют Интернет для прямого взаимодействия 

между приложениями. Эти системы могут включать программы, объекты, 

сообщения или документы. 

• Контент веб-ресурса – это информация, представленная 

в виде текстовых материалов, изображений, видеофайлов, а также 

аудиозаписей. От качества контента зависит интерес и вовлеченность 

пользователей и успешность продвижения сайта. Поэтому следует делать его 

уникальным, полезным, информативным и грамотным. 

• Образовательный контент - основа электронного 

образовательного ресурса - структурированное предметное содержание, 

используемое в образовательном процессе. 

• Программно-аппаратное обеспечение  - совокупность 

возможностей системного, прикладного и специального программного 



  

компьютерного обеспечения, а также специальных технических устройств, 

выполняющих функции защиты компьютерной информации в 

информационный системе объекта. 

• Система дистанционного обучения (СДО) - 

компьютерная система в сети Интернет, обеспечивающая доставку 

образовательного контента слушателям, независимо от места их нахождения, 

обмен информацией (в виде файлов и текстовых сообщений) участников 

образовательного процесса, контроль и самоконтроль приобретенных 

слушателями знаний.  

 

3. Цели и задачи применения ЭО и ДОТ при реализации 

дополнительных профессиональных программ, в т.ч. программ обучения 

охране труда и проверки знания требований охраны труда, основных 

программ профессионального обучения 

3.1. Основными целями использования ЭО и ДОТ в учебном 

процессе при реализации дополнительных профессиональных программ и 

основных программ профессионального обучения являются: 

• обеспечение доступности качественного дополнительного 

профессионального образования, основанного на возможности повышения 

квалификации и профессиональной переподготовки и основных программ 

профессионального обучения по месту жительства или временного нахождения 

слушателя без отрыва от трудовой деятельности, с учетом  особенностей 

• обучения по индивидуальному учебному плану; 

• организация для слушателей учебно-методической 

помощи, в том числе в форме консультаций, посредством электронных 

образовательных ресурсов, являющихся достаточными для освоения 

дополнительных профессиональных программ и основных программ 

профессионального обучения; 

• повышение эффективности и качества образовательной 

деятельности за счет использования быстро обновляющихся информационных 

образовательных ресурсов; 

• повышение конкурентоспособности

 дополнительных профессиональных программ и основных 

программ профессионального обучения Центра. 

3.2. Использование ЭО и ДОТ в процессе обучения 

способствует решению следующих задач: 

• доступности образовательных ресурсов независимо от 

времени и места нахождения слушателей; 

• расширение доступа к качественным образовательным 

услугам различных категорий населения (работающих граждан, граждан с 

ограниченными возможностями передвижения, женщин, находящихся в 

отпуске по уходу за ребенком); 

• осуществлению самоконтроля слушателей в течение всего 

процесса обучения; 

• проведению оперативного мониторинга самостоятельной 

работы слушателей и качества учебного процесса в целом; 



  

• оптимизация затрат на реализацию обучения по 

дополнительным профессиональным программам и основным программам 

профессионального обучения; 

• развитие комплексных электронных образовательных 

ресурсов, включающих в себя полный объем учебно-методического 

обеспечения, позволяющего освоить необходимые компетенции. 

 

4. Функции применяемой системы ЭО и ДОТ при реализации 

дополнительных профессиональных программ и основных программ   

профессионального обучения 

4.1. Дистанционное обучение по программам дополнительного 

образования в Центре реализуется посредством программы для ЭВМ «Cистема 

дистанционного обучения «Getsdo» (СДО), применяемой  Центром на 

основании  договора на приобретение Лицензии на использование результата 

интеллектуальной деятельности (свидетельство о государственной 

регистрации) программы в Реестре программ для ЭВМ от 15.08.2022г. 

№20226671197. 

4.2. Система дистанционного обучения «Getsdo» (СДО) - комплексная, 

охватывающая собой широкий набор программно-технических коммуникаций, 

система методических указаний и организационных мер, позволяющих 

обеспечить слушателей (обучающихся) образовательной информацией 

дистанционно посредством компьютерных сетей через       веб-интерфейс при 

помощи веб-браузера,  обеспечивающим реализацию следующих функций: 

- работа конструктора учебных курсов; 

-тестирование, отчет по тестированию и импорт-экспорт тестовых вопросов; 

- работа с заявками на обучение (фильтр заявок по названию , курсу, 

слушателю; печать списков слушателей и результатов тестирования); 

- личный кабинет контрагента; 

- учебный документооборот (создание в системе протоколов и итоговых 

документов для обучившихся); 

- техническая поддержка и резервное копирование. 

 

5. Порядок организации образовательного процесса, реализуемого  с  

использованием электронного обучения   ЭО и  ДОТ 

  5.1. Центр вправе использовать электронное обучение и 

дистанционные образовательные технологии  при всех предусмотренных 

законодательством Российской Федерации формах организации обучения или 

при их сочетании, при проведении различных видов учебных, лабораторных и 

практических занятий, практик (за исключением производственных), 

осуществлении текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся.  



  

           5.2 При реализации образовательных программ с применением 

электронного обучения ЭО  и  дистанционных образовательных технологий 

ДОТ в Центре могут быть применены следующие модели: 

- полностью дистанционное обучение (повышение квалификации, 

-профессиональная переподготовка, реализация  программ обучения и 

проверки знания требований  по охране труда ) слушателя с применением СДО 

«Getsdo»; 

-частичное использование ДОТ, позволяющих организовать дистанционное 

обучение (повышение квалификации, профессиональная переподготовка) 

слушателя. 

              5.3. Полностью дистанционное обучение подразумевает использование 

такого режима обучения, при котором слушатель осваивает  образовательную 

программу полностью удаленно с использованием специализированной 

дистанционной оболочки (платформы), функциональность которой 

обеспечивается Центром посредством применения СДО «Getsdo». В таком 

случае все коммуникации с педагогическим работником осуществляются 

посредством указанной оболочки (платформы). 

              5.4.  Модель, при которой происходит частичное использование ДОТ, 

реализует образовательную программу, при которой очные занятия чередуется 

с дистанционными. 

              5.5 При реализации образовательных программ или их частей с 

применением электронного обучения ЭО  и ДОТ Центр самостоятельно 

определяет объем аудиторной нагрузки и соотношение объема занятий, 

проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического 

работника со слушателем, и учебных занятий с применением электронного 

обучения ЭО, ДОТ. 

              5.6  Работа слушателей с преподавателем, в том числе с применением 

ДОТ включает в себя занятия лекционного типа, и (или) занятия семинарского 

типа, и (или) групповые консультации, и (или) индивидуальную работу 

обучающихся с преподавателем, а также промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся. 

При необходимости работа слушателей с преподавателем включает в себя иные 

виды учебной деятельности, предусматривающие групповую или 

индивидуальную работу слушателей с преподавателем. 

Работа слушателей с преподавателем может проводится как в формате online (в 

режиме реального общения), так и в формате offline (в режиме отсроченного 

общения). 

               5.7. Для проведения занятий с применением электронного обучения и 

ДОТ формируются учебные группы слушателей. Занятия проводятся для одной 

учебной группы; возможно объединение в одну группу обучающихся по 

различным направлениям подготовки. Возможно проведение индивидуального 

обучения слушателей в соответствии с индивидуальным учебным планом 

(ИУП) с применением электронного обучения и ДОТ. 

               5.8 Контроль качества освоения образовательных программ, 



  

реализуемых с использованием электронного обучения и ДОТ, включает в себя 

текущий контроль успеваемости, промежуточную и итоговую аттестации 

слушателей, проводимые в соответствии с локальными нормативными актами 

Центра «Положением о внутреннем контроле качества реализации 

дополнительных профессиональных программ и их результатов», 

«Положением об итоговой аттестации слушателей дополнительных 

профессиональных программ». 

               5.9 При реализации образовательных программ с применением 

электронного обучения и  ДОТ в Центре  ведется индивидуальный учет 

результатов обучения каждого слушателя, а также осуществляется их хранение 

и внутренний документооборот на бумажных носителях и/или в электронно-

цифровой форме в системе электронного и (или) дистанционного обучения  с 

доменом  http://отднр.рф/. 

              5.10 Участниками образовательного процесса с применением 

электронного обучения ЭО, ДОТ являются: преподаватели и специалисты, , 

ответственный специалист от администрации, и технические специалисты 

ответственный  по работе с ключевыми клиентами ( инженер по подготовке 

кадров), слушатели. 

              5.11 Основными функциями участников процесса с применением 

электронного обучения ЭО, ДОТ являются: 

              5.11.1 Преподаватель, специалист: 

-  планирование видов учебной деятельности слушателей; 

-  разработка дополнительной профессиональной программы; 

- разработка содержательного наполнения учебно-методического комплекса 

(контента); 

- организация обучения и реализация образовательных программ  с 

применением электронного обучения, ЭО ДОТ; 

- координация процесса обучения слушателей с применением электронного 

обучения ЭО, ДОТ; 

- консультирование обучаемых в режиме реального и отсроченного времени с 

использованием ДОТ по всем вопросам, возникающим в процессе обучения; 

-  проведение итоговой аттестации слушателей по итогам обучения по 

образовательным  программам с применением электронного обучения и  ДОТ. 

             5.11.2. Ответственный специалист от администрации: 

-формирует учебно-методические комплексы для курса дистанционного 

обучения; 

-  открывает доступ на сервере дистанционного обучения к материалам учебно-

методического комплекса; 

- формирует группы участников процесса дистанционного обучения; 

- консультирует преподавателей по организации учебного процесса с 



  

использование технологий дистанционного обучения; 

- консультирует других участников дистанционного обучения по вопросам 

размещения материалов учебно-методического комплекса; 

- осуществляет контроль регистрации на сервере дистанционного обучения 

курсов, преподавателей, слушателей; 

- организует работу учебных групп; 

- организует взаимодействие преподавателей и слушателей; 

- контролирует своевременное выполнение слушателями заданий курса; 

- оформляет учебную документацию. 

- размещает на сервере дистанционного обучения материалы учебно-

методического комплекса; 

            5.11.3. Ответственный  по работе с  клиентами  куратор группы   

доводит до поступающих на программы дополнительного профессионального 

образования и на основные программы профессионального обучения 

информацию о возможности прохождения обучения с использованием ЭО и 

ДОТ, предоставляя свободный выбор формы обучения. Слушатели программ, 

реализуемых с использованием ЭО и ДОТ, должны иметь необходимый 

уровень информационной, коммуникационной и технологической 

компетентности, четко представлять специфику образовательного процесса. В 

случае выбора формы обучения ДТО: 

- открывает доступ на сервере дистанционного обучения к материалам учебно-

методического комплекса; 

- формирует группы участников процесса дистанционного обучения; 

- осуществляет сбор заявок на обучение от физических лиц; 

- готовит проекты договоров на оказание платных образовательных услуг; 

- оформляет учебную документацию. 

            5.11.4. Слушатель в процессе обучения с применением ЭО и ДТО: 

- получает персональный доступ к информационно-образовательным ресурсам, 

размещенным в системе СДО; 

- получает право использовать материально-техническую базу Центра с 

круглосуточным доступом к информационным ресурсам курса или и личное 

оборудование; 

 -проходит регистрацию в  системе электронного обучения и (или) ДОТ Центра 

с получением личного логина и пароля; 

- получают инструкцию и разъяснения по использованию учебного портала с 

обзором  возможностей и инструментов системы дистанционного обучения; 

- получает учебный план курса; 

-  работает с учебными материалами; 

-  выполняет и индивидуальные и групповые задания преподавателя; 

-  участвует в дистанционных учебных занятиях согласно расписанию; 



  

- проходит контрольные мероприятия (промежуточная и итоговая аттестация в 

форме тестов, индивидуальных заданий по теме), . 

 

             5.11.5 Участники образовательного процесса получают  доступа к 

материалам курса после регистрации на сервере дистанционного обучения  

(эксплуатация на правах хостинга согласно Приложению 1 пункт 6 договора с 

УДЦ «Специалист» ) и получения индивидуального пароля: 

-  преподаватель имеет доступ ко всем материалам по своему курсу с правом 

редактирования; 

- куратор группы имеет доступ к материалам курса без права редактирования; 

- слушатель имеет доступ к учебно-методическим материалам курса, на 

котором он обучается и к сведениям о своей успеваемости. 

             5.12.Текущая и промежуточная аттестация слушателей может 

проводиться как очно, так и дистанционно с помощью тестирования. Наличие 

тестовых заданий к отдельным темам дисциплин позволяет слушателям 

самостоятельно осуществлять текущий контроль уровня получаемых знаний. 

             5.13. Компьютерное тестирование проводится с помощью 

инструментов, встроенных в систему дистанционного обучения. Процесс 

тестирования автоматизирован, обеспечена автоматизированная обработка 

результатов тестирования, процедура оценивания, документирование 

результатов тестирования, хранение результатов тестирования и персональных 

данных слушателей в СД 

              5.14. Итоговая аттестация по программам дополнительного 

профессионального образования и профессионального обучения с 

применением ДОТ и ЭО является обязательной и осуществляется в 

соответствии с утвержденной образовательной программой (проводится очно, 

либо с применением ДОТ). Итоговая аттестация, проводимая с использованием 

дистанционных образовательных технологий, может проводиться в режиме 

видеоконференцсвязи, в режиме компьютерного тестирования, в режиме 

обмена файлами (с использованием учебного портала или электронной почты) 

или обмена сообщениями в форумах или чатах. 

              5.15.  Результаты сдачи итогового экзамена слушателями заносятся в 

протокол итоговой аттестационной комиссии, которые хранятся в Академии в 

печатном виде в течение 5 лет. 

             5.16. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, 

проводимую с использованием дистанционных образовательных технологий, 

получают соответствующие документы о квалификации лично; через другое 

лицо по заверенной в установленном порядке доверенности, выданной 

указанному лицу слушателем; по заявлению слушателя через операторов 

почтовой связи общего пользования почтовым  отправлением с уведомлением о 

вручении. 



  

               5.17.Техническая поддержка (с ежедневным резервным копированием) 

учебного процесса с применением электронного обучения и ДОТ 

осуществляется на основе договора с  УДЦ «Специалист» (Приложение 1 пункт 

4, Приложение 2 дополнительно ) 

                5.18. Методическую и организационную поддержку образовательного 

процесса с применением электронного обучения и ДОТ-контролирует      зам. 

директора  Центра. 

 

6. Требования к формированию электронной информационно - 

образовательной среды 

               6.1    Элементами электронной информационно-образовательной 

среды (ЭИОС) в АНО «Специалист»» являются официальный сайт                

http://от-днр.рф/ в информационно-телекоммуникационные сети «Интернет» 

(http://отднр.р/), на которых размещены электронные образовательные ресурсы, 

ресурсы электронной библиотечной системы. 

               6.2  Для реализации образовательных программ с применением 

электронного обучения ЭО и ДОТ Центр  в системе http://отднр.рф/, формирует 

электронные курсы (далее - ЭК) в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к их содержанию и оформлению и нормами времени по 

основным видам работ педагогических работников Центра при реализации 

образовательных программ с применением электронного обучения ЭО,  ДОТ. 

               6.3.  Доступ к системе дистанционного обучения Академии 

участникам образовательного процесса предоставляется в режиме 24 часа в 

сутки, 7 дней в неделю, без учета объемов потребляемого трафика за 

исключением перерывов для проведения необходимых ремонтных и 

профилактических работ. 

               6.4.  Для использования дистанционных образовательных технологий 

каждому слушателю и педагогическому работнику может предоставляться 

свободный доступ к средствам информационных и коммуникационных 

технологий Центра. 

               6.5. Рабочее место технического и административно-управленческого 

персонала, педагогических работников оборудовано персональным 

компьютером, позволяет использовать принтер, сканер или 

многофункциональное устройство. Рабочее место педагогического работника 

оснащено проектором. 

               6.6. В состав программно-аппаратного комплекса включено 

программное обеспечение, необходимое для осуществления образовательного 

процесса: 

-  общего назначения (операционная система Microsoft Windows 7/8.1/10, Apple 

OS X El Capitan); 

 -   офисные приложения пакета Microsoft Office 2010/13; 



  

-  средства обеспечения информационной безопасности Kaspersky Internet 

Security; 

-  графические редакторы из состава Adobe Creative Suite 3 Design Premium 

Russian version Win Edu. 

              6.7. В целях оказания учебно-методической помощи слушателям 

инженерно-педагогическими работниками Центра обеспечиваются следующие 

виды поддержки: размещение на сайте дистанционного обучения инструкции 

по работе в системе http://отднр.рф/, индивидуальное консультирование 

преподавателями в течение всего периода обучения с использованием сервисов 

VideoMost, Jazz или посредством электронных средств связи (Skype, e-mail, 

форумы).   

              6.8. Используемая система электронного обучения удовлетворяет 

следующим требованиям по управлению курсом: 

- преподаватель имеет полный контроль над курсом: изменение настроек, 

правка содержания, обучение; внесение изменений; 

-  обеспечена возможность загрузки курсов; 

- обеспечена возможность включения в образовательную программу большого 

набора различных элементов: ресурсов, форумов, тестов, заданий, опросов, 

анкет, лекций, семинаров, баз данных, и другого; 

- обеспечена удобная возможность редактирования текстовых областей с 

помощью встроенного HTML- редактора и простого ввода текста; 

- предоставлены различные способы оценки работы слушателей с 

возможностью создания шкал для оценки результатов обучения по критериям; 

-  встроена удобная система учета и отслеживания активности слушателей, 

позволяющая отслеживать участие как в курсе в целом, так и детальную 

информацию по каждому элементу курса; 

- интегрирована электронная почта, позволяющая отправлять копии сообщений 

в форумах, а также отзывы и комментарии педагогических работников и 

другую учебную информацию.; 

               6.9. В информационной среде результаты обучения и персональные 

данные сохраняются в течение периода обучения слушателя и рассмотрения 

результатов сдачи слушателем итогового экзамена на заседании итоговой 

аттестационной комиссии и уничтожаются по истечении срока обучения. 

7.Заключительные положения 

                7.1. Настоящее Положение согласовывается Учебно-методическим 

советом и утверждается приказом директора Центра. 

                7.2. Изменения и дополнения  к    настоящему Положению 

утверждаются и вводятся в действие приказом директора Центра.

http://отднр.рф/
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